
附件1：

云南省煤炭产业集团有限公司总部各部室内设机构室主任、室副主任竞争上岗岗位计划表

	

	部门
	岗位名称
	人数
	岗位资格条件
	备注

	办公室

（含董事会

办公室）
	董事会秘书室副主任
	1
	1.有较强的公文写作能力；
2.有较强语言表达能力、协调沟通能力；
3.熟悉《公司法》和公司治理等相关法律法规；

4.具有3年及以上董事会、办公室、秘书工作经验。
	

	
	综合管理室

副主任
	1
	1.有较强的公文写作能力；
2.有较强语言表达能力、协调沟通能力；

3.具有3年及以上办公室、后勤管理、综合事务管理工作经验。
	

	党委工作与
人力资源部
	党建室

副主任
	1
	1.中共党员，具有1年以上党龄，政治素质好；

2.熟悉党建工作，有较强的写作能力；
3.有较强语言表达能力、协调沟通能力；

4.具有3年及以上党建工作经验。
	

	
	组织人事室

副主任
	1
	1.中共党员，具有1年以上党龄，政治素质好，公道正派，政治审查合格；

2.熟悉组织人事工作，有较强的写作能力；

3.有较强语言表达能力、协调沟通能力；

4.具有3年及以上组织人事工作经验。
	

	
	意识形态工作室（宣传室）副主任
	1
	1.中共党员，具有1年及以上党龄，有较强的的政治素质，熟悉党建、宣传思想、意识形态工作；
2.具有较强的写作能力；

3.具有3年及以上党建、宣传工作经验。
	

	
	人力资源管理室副主任
	1
	1.人力资源、劳动人事、经济管理相关专业，熟悉人力资源管理流程并能结合实际熟练应用，熟悉人力资源管理方面的相关法律法规知识；

2.具有良好的人际沟通、组织、协调、团队协作能力，具有较强的文字表达能力；

3.能熟练使用word、excel、PPT等日常办公软件；

4.具有3年及以上人力资源管理工作经验。
	

	部门
	岗位名称
	人数
	岗位资格条件
	备注

	安全环保部


	安全管理室副主任（化工）
	1
	1.化工主体专业（含化工工艺、化学工程、应用化学、化学设备、工业分析）；

2.具有化工主体专业（含化工工艺、化学工程、应用化学、化学设备、工业分析）中级及以上专业技术职称；

3.持有注册安全工程师执业资格证书；

4.具有3年以上化工安全管理工作经验。
	

	
	环保管理室副主任（化工）
	1
	1.化工主体专业（含化工工艺、环境工程、环境科学、生物工程）；
2.具有化工主体专业（含化工工艺、环境工程、环境科学、生物工程）中级及以上专业技术职称；

3.具备较好的写作能力，能够熟练处理公文；

4.具有3年以上化工环保管理工作经历。
	

	
	安全巡查室副主任（煤炭）
	1
	1.采矿（采煤）、机电、地质、测量专业；

2.具有采矿（采煤）、机电、地质、测量专业中级及以上专业技术职称；             

3.具备较好的写作能力，能够熟练处理公文；

4.具有3年及以上煤矿安全、生产管理工作经验。
	

	生产技术部
（总工程师办公室）


	生产管理室副主任
	1
	1.煤矿主体专业,含采矿（采煤）、机电、通风、地质、测量、安全；

2.具有煤矿主体专业,含采矿（采煤）、机电、通风、地质、测量、安全中级及以上专业技术职称；
3.具有3年及以上煤矿生产管理工作经验。
	

	
	技术管理室副主任
	1
	1.煤矿主体专业,含采矿（采煤）、机电、通风、地质、测量、安全；或化工主体专业，含化工工艺、应用化学、过程与控制。
2.具有煤矿主体专业,含采矿（采煤）、机电、通风、地质、测量、安全中级及以上专业技术职称；或化工主体专业，含化工工艺、应用化学、过程与控制中级及以上专业技术职称。

2.具有3年及以上科技创新管理或技术管理工作经验。
	

	
	生产调度室副主任
	1
	1.煤矿主体专业,含采矿（采煤）、机电、通风、地质、测量、安全；

2.具有煤矿主体专业,含采矿（采煤）、机电、通风、地质、测量、安全中级及以上专业技术职称；
3.具有3年及以上生产或调度工作经验。
	

	
	一通三防管理室副主任
	1
	1.采矿（采煤）、通风与安全、安全工程（煤炭）专业；

2.具有采矿（采煤）、通风与安全、安全工程（煤炭）中级及以上专业技术职称；

3.具有3年及以上“一通三防”或防突管理工作经验。
	

	
	机电运输管理室副主任
	1
	1.机电、电气自动化（煤炭）专业；

2.具有机电、电气自动化（煤炭）中级及以上专业技术职称；
3.具有3年及以上机电或电气自动化管理工作经验。
	

	部门
	岗位名称
	人数
	岗位资格条件
	备注

	审计法务
风控部
	审计室副主任
	1
	1.具有中级及以上专业技术职称（审计师、会计师）； 
2.具有3年及以上审计、财务相关工作经验。
	

	
	法务管理室副主任
	1
	1.具有中级及以上专业技术职称（经济师或取得法律职业资格证书）；
2.具有3年及以上法务、国企改革、企业管理相关工作经验。
	

	资产财务部
	核算管理室副主任
	1
	1.具有中级及以上会计专业技术职称；
2.具有3年及以上会计工作经验。
	

	
	预决算管理室副主任
	1
	1.具有中级及以上会计专业技术职称；
2.具有3年及以上会计工作经验。
	

	
	融资管理室副主任
	1
	1.具有中级及以上会计、经济类专业技术职称；
2.具有3年及以上融资管理工作经验。
	

	经营管理部
	营销管理室副主任
	1
	1.具有较好的公文写作能力；

2.具有一定的煤炭资源、终端用户和铁路资源渠道优势；
3.具有3年及以上煤炭或化工领域营销工作经验。
	

	
	运营管理室副主任
	1
	1.具有中级及以上会计类、经济类专业技术职称或者具有注册会计师、管理会计师职业资格证书；
2.有较好的公文写作能力；

3.具有3年及以上运营管理工作经验。
	

	
	招标采购管理室副主任
	1
	1.具有较好的公文写作能力；

2.具有3年及以上招标管理、集中采购管理或其他采购管理工作经验。
	

	部门
	岗位名称
	人数
	岗位资格条件
	备注

	战略投资
管理部


	规划投资管理室副主任
	1
	1.具有工程类初级及以上专业技术职称；                   

2.采矿、化工、经济相关专业；                             

3.具有3年及以上规划、投资管理相关工作经历；

4.从事过项目经济评价，设计等相关工作经历优先。
	

	
	项目前期与权证管理室

副主任
	1
	1.具有工程类初级及以上专业技术职称；

2.熟悉产业政策法规和行业准入条件，熟悉煤矿项目前期和权证办理流程；

3.具有3年及以上项目前期和权证办理工作经历，有较好的沟通协调能力。
	

	
	工程建设项目管理室副主任
	1
	1.采矿工程、矿建工程、矿业工程、工程造价、工程建设管理等相关专业；                                  

2.具有工程类中级及以上专业技术职称，取得一级建造师、注册监理工程师等相关执业资格证的优先；

3.完整经历过不少于一个30万吨/年及以上煤矿新建、改扩建项目或化工项目建设管理过程，熟悉煤矿、化工建设项目管理、工程造价等相关知识；

4.具有3年及以上工程建设项目工作经历。
	

	工会办公室
	工会办公室综合室副主任
	1
	1.具有活动组织、语言表达、沟通协调及文字写作能力；

2.具有3年及以上工会、财务、党务等工作经验。
	

	纪委、监察专员办公室


	办公室副主任
	1
	1.中共党员，政治审查合格；                                                                                                                                                                                                                           

2.具有很强的文字写作能力和沟通协调能力；

3.具有3年及以上纪检监察、财务、法律、审计、党务等相关工作经验。                                                                               
	部室内设机构正职级

	
	办公室一级纪检监察员
	1
	1.中共党员，政治审查合格；                                                                                                                                                                                                                           

2.具有较强的文字写作能力和沟通协调能力；

3.具有3年及以上纪检监察、财务、法律、审计、党务等相关工作经验。
	部室内设机构副职级

	
	纪检监察室副主任
	1
	1.中共党员，政治审查合格；                                                                                                                                                                                                                           

2.具有较强的文字写作能力；

3.具有3年及以上纪检监察、财务、法律、审计、党务等相关工作经验。
	部室内设机构正职级

	
	纪检监察室一级纪检监察员
	1
	1.中共党员，政治审查合格；                                                                                                                                                                                                                           

2.具有较强的文字写作能力；

3.具有3年及以上纪检监察、财务、法律、审计、党务等相关工作经验。
	部室内机构副职级

	
	案件审理室副主任
	1
	1.中共党员，政治审查合格；                                                                                                                                                                                                                           

2.具有较强的文字写作能力；

3.具有3年及以上纪检监察、财务、法律、审计、党务等相关工作经验；

4.熟悉纪检监察、法律与党纪党规。
	部室内设机构正职级

	
	案件审理室一级纪检监察员
	1
	1.中共党员，政治审查合格；                                                                                                                                                                                                                           

2.具有较强的文字写作能力；

3.具有3年及以上纪检监察、财务、法律、审计、党务等相关工作经验；

4.熟悉纪检监察、法律与党纪党规。
	部室内机构副职级

	部门
	岗位名称
	人数
	岗位资格条件
	备注

	党委巡察
办公室
	党委巡察办公室业务副主管
	1
	1.中共党员，政治审查合格；

2.具有3年及以上党建、纪检工作经验，具有较强的处理巡察工作的文字能力。
	部室内设机构副职级

	直属党委工作办公室（与老干党总支、老干处工作办公室合署办公）
	直属党委工作办公室综合管理室副主任
	1
	1.中共党员，政治审查合格；

2.具有3年及以上党建工作经验，具有一定的沟通协调能力和文字写作能力。
	


1

